Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности
Адрес: 174411, г.Боровичи, ул.Коммунарная,48, каб.20 Телефон: (816 64) 9-12-41 Факс:( 816 64)9-12-99
Дополнительная информация:
Березкина Ирина Леонидовна - Заведующая отделом 
Никитина Татьяна Викторовна - Ведущий специалист 
Жукова Евгения Михайловна - Специалист 1 категории 
Задачи отдела
Основными направлениями деятельности отдела являются:
1. Формирование полной и достоверной информации о деятельности Администрации муниципального района и его имущественном положении.
2. Обеспечение Главы муниципального района информацией с целью правильного осуществления Администрацией муниципального района хозяйственно-финансовых операций.
3. Обеспечение учета наличия и движения имуществ и обязательств, использования материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
4. Организация учета имущества,  обязательств и хозяйственных
операций на основе натуральных измерителей в денежном выражении, путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения.
Функции отдела
1. Ведет бухгалтерский учет в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, инструкцией по ведению бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях и других нормативных правовых актов.
2. Осуществляет контроль за правильным и экономным расходова​нием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденной смете.
3. Начисляет и выплачивает в установленные сроки заработную плату.
4. Составляет и предоставляет в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерскую статистическую и налоговую отчетность.
5. Осуществляет учет поступления и выбытия основных средств, материальных ценностей.
6. Ведет учет денежных средств, осуществляет контроль за хозяйственно-финансовой деятельностью организации, правильностью ведения кассовых операций.
Утверждено
постановлением Администрации муниципального района от 25.01.2008 № Г8
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по бухгалтерскому учету и отчетности Администрации Боровичского муниципального района
1.Общие положения
1.1. Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности (далее - отдел)
создается    в    соответствии    со    штатным    расписанием    Администрации
Боровичского    муниципального    района    и    является    ее    структурным
подразделением.
1.2. Отдел подотчетен в своей деятельности Главе муниципального
района, который осуществляет общее руководство и контроль за работой
отдела.
1.3. Отдел в своей деятельности строго руководствуется Федеральным
законом «О бухгалтерском учете», Положением о ведении бухгалтерского
учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, нормативными
актами   федеральных   и   областных   органов   власти, постановлениями и
распоряжениями Администрации муниципального района.
2.Основные задачи отдела
Основными направлениями деятельности отдела являются:
2.1. Формирование полной и достоверной информации о деятельности
организации и её имущественном положении.
2.2. Обеспечение     информацией     Главу муниципального района с
целью правильного осуществления Администрацией муниципального района
хозяйственно-финансовых операций.
2.3. Обеспечение учета наличия и движения имуществ и обязательств,
использования    материальных,    трудовых    и    финансовых    ресурсов    в
соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
2.4. Организация  учета   имущества,   обязательств   и   хозяйственных
операций на основе натуральных измерителей в денежном выражении, путем
сплошного,    непрерывного,    документального    и    взаимосвязанного    их
отражения.
3. Функции отдела
3.1. Ведет бухгалтерский учет в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, инструкцией по ведению бухгалтерского учета в бюджетных учреждениях и других нормативных правовых актов.
3.2. Осуществляет контроль за правильным и экономным расходова​нием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденной смете.
3.3. Начисляет и выплачивает в установленные сроки заработную плату.
3.4. Составляет и предоставляет в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерскую статистическую и налоговую отчетность.
3.5. Осуществляет учет поступления и выбытия основных средств, материальных ценностей.
3.6. Ведет учет денежных средств, осуществляет контроль за хозяйственно-финансовой деятельностью организации, правильностью ведения кассовых операций.
4.
Полномочия отдела
4.1.Для осуществления вышеуказанных функций отдел имеет право:
запрашивать от всех структурных подразделений Администрации муниципального района материалы, необходимые для организации и ведения бухгалтерского учета;
не принимать к исполнению документы, оформленные с нарушением установленного порядка;
представлять руководству организации предложения о поощрении и наказании работников организации, связанных с учетом и использованием материальных ценностей.
4.2. Требования  заведующего  отделом  и уполномоченных лиц по
документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в
отдел необходимых документов, сведений, информации обязательны для
всех работников организации.
4.3. В случае      неисполнения п.4.2 настоящего раздела Положения
заведующий   отделом   обязан   направить   Главе   муниципального   района
служебную записку с указанием виновных лиц и допущенных нарушений.
4.4.  При осуществлении полномочий соблюдает антикоррупционное законодательство.
5.
Организационная и штатная структура отдела
5.1.
Организационная   и   штатная   структура   отдела   определяется
штатным расписанием Администрации муниципального района.
5.2. Возглавляет отдел заведующий, назначаемый на должность Главой
муниципального района.
5.3. Заведующий отделом:
руководит текущей деятельностью отдела;
несет перед Главой муниципального района персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел настоящим Положением задач и функций.
5.4.
Ответственность за исполнение функциональных обязанностей работников отдела устанавливается должностными инструкциями.
